
 

 

Buongiorno e grazie per aver scaricato questo documento! 

Troverai 4 modelli di email in francese. 

1. email di richiesta informazioni 

2. email per invio preventivo 

3. email di sollecito riscontro 

4. email di ringraziamento (dopo un incontro) 

 

1. Email di richiesta informazioni (registro: formale) 

Objet : Demande d’informations concernant vos services 

Madame, Monsieur, 

Je me permets de vous contacter afin d’obtenir des renseignements complémentaires sur les 

services que vous proposez. 

Nous souhaiterions connaître vos tarifs, vos délais ainsi que les modalités de collaboration. 

Dans l’attente de votre retour, je vous remercie par avance de votre réponse. 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

[inserire firma] 

 

2. Email commerciale per invio preventivo (registro: formale) 

Objet : Envoi de notre proposition commerciale 

Madame / Monsieur [inserire il nome], 

Suite à votre demande, vous trouverez ci-joint notre proposition commerciale détaillée. 

L’offre inclut les informations concernant les tarifs, les délais et les conditions d’exécution. 

Nous restons bien entendu à votre disposition pour toute précision supplémentaire. 

Dans l’attente de votre retour, veuillez recevoir mes salutations distinguées. 

[inserire firma] 

  



 

 

3. Email di sollecito professionale 

Objet : Relance – Demande de retour concernant notre précédente communication 

Madame / Monsieur [inserire il nome],  

Je me permets de revenir vers vous concernant mon message envoyé le [inserire data]. 

N’ayant pas encore reçu de réponse de votre part, je souhaitais savoir si vous aviez eu 

l’occasion d’en prendre connaissance. 

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire. 

Dans l’attente de votre retour, cordialement. 

[inserire firma] 

 

4. Email di ringraziamento dopo riunione o colloquio 

Objet : Remerciements pour notre entretien 

Madame / Monsieur [inserire il nome], 

Je tiens à vous remercier pour le temps que vous m’avez accordé lors de notre entretien du 

[inserire data]. 

L’échange a été très enrichissant et nous a permis de mieux comprendre vos besoins. 

Nous restons à votre entière disposition pour toute demande supplémentaire. 

Bien à vous, 

 


